
POROČILO   

O PRAKTIČNEM IZOBRAŽEVANJU
………………………………………………………………….

(IME IN PRIIMEK) 

……………………………………………………………………

(IZOBRAŽEVALNI PROGRAM) 

………………..……...    

           
….…………………

                     (LETNIK IZOBRAŽEVANJA) 


                                 (ODDELEK)

……………………………..

(ŠOLSKO LETO) 

NAVODILA 

ZA IZDELAVO POROČILA O PRAKTIČNEM IZOBRAŽEVANJU 

Poročilo o praktičnem izobraževanju je temeljna evidenca o delu dijaka/dijakinje oziroma vajenca/vajenke v posameznem šolskem letu in vsebuje osnovne podatke ter delavniške dnevnike. Voditi ga morate sproti, hraniti pa do konca izobraževanja. Potrebno ga je priložiti ob pristopu k vmesnemu preizkusu praktične usposobljenosti (za vajence/vajenke) in ob pristopu k zaključnemu izpitu (za vsa leta izobraževanja).

Poročilo (E–dnevnik) o praktičnem izobraževanju ima obliko delovne mape, v katero vlagamo posamezne izpolnjene obrazce. V primeru klasičnega izpolnjevanja natisnite obrazce in pišite s črnilom ali kemičnim svinčnikom s TEHNIČNO PISAVO, rišite pa s svinčnikom trdote HB. Poročilo lahko izpolnjujete tudi elektronsko s pomočjo sodobne informacijske tehnologije (računalnika) in posameznim dnevnikom dodajate tudi priloge. Pazite, da boste pravilno uporabljali slovenski jezik in slovenske tehniške izraze; pri risanju upoštevajte pravila tehničnega risanja in ustrezne standarde. Vsak dnevnik (tako praktičnega pouka v šoli kot praktičnega usposabljanja z delom pri delodajalcih) mora vsebovati delavniško risbo ali skico izdelka, orodja, shemo stroja, delovanja naprave, shemo postopka ipd. Pri izpolnjevanju dosledno upoštevajte navodila učitelja praktičnega pouka oziroma mentorja praktičnega izobraževanja.

Na prvo stran poročila vpišite svoje ime in priimek, program, po katerem se izobražujete, letnik in oddelek ter šolsko leto. Izpolnite podatke o šoli in programu in podatke o učni pogodbi. Podatke dobite pri učitelju oziroma organizatorju praktičnega pouka. Ravno tako izpolnite tudi podatke o delodajalcu, ki vam jih posreduje mentor pri delodajalcu ali organizator praktičnega pouka. 

Pomembno: Pred pričetkom praktičnega usposabljanja z delom (PUD) morate biti seznanjeni s predpisi o VARNOSTI IN ZDRAVJU PRI DELU, VARSTVU OKOLJA in POŽARNEM VARSTVU, kar potrdite s svojim podpisom: dijaki-inje/vajenci-ke, starši in izobraževalci - mentorji! 
Sproti morate voditi in izpolnjevati Evidenco opravljenih nalog in ur praktičnega pouka in Evidenco opravljenih nalog in ur praktičnega usposabljanj z delom pri delodajalcih. Posamezne naloge, izbrane iz seznama nalog praktičnega izobraževanja, ki jih boste opravljali, boste navedli v stolpcu po navodilih učitelja ali mentorja (glede na katalog znanj). Priporočljivo je, da na začetku praktičnega izobraževanja vpišete naloge, sproti pa preglednico dopolnjujete s številom ur za posamezno nalogo oziroma posamezen dnevnik. Obe evidenci nalog in ur morata biti na koncu praktičnega izobraževanja potrjeni s podpisom izobraževalcev.

Dnevnik praktičnega pouka (PRA) morate voditi sproti vsak teden, ne glede na tedensko število ur praktičnega pouka; praviloma za vsak opravljeni teden napišite en (1) dnevnik, razen če izobraževalec ne zahteva drugače. Dnevnik mora biti oštevilčen z zaporedno številko tedna v šolskem letu in opremljen z datumom v tekočem tednu; ta številka in datum od-do se morata ujemati s podatki v Evidenci opravljenih nalog in ur praktičnega pouka. Vpišite podatke o šoli (skrajšano) ali delodajalcu ter o učnem delovnem mestu (delavnici). Kot povzetek razlage vpišite kratko obnovo učiteljeve ali mentorjeve razlage ali pojasnil ter opišite samostojno opravljeno nalogo in upoštevana tehnična navodila. Pri tem navedite uporabljene delovne pripomočke, porabo časa, pa tudi merilne in kontrolne postopke ter izid merjenja. V nadaljevanju v nekaj povedih opišite delovni postopek, ki naj obvezno vsebuje delavniško risbo ali skico izdelka, orodja, shemo stroja, delovanje naprave, shemo postopka, ipd. Dnevnik končanega tedna oddajte sproti v potrditev in vložite v delovno mapo poročila.

Dnevnike praktičnega usposabljanja z delom (PUD) izpolnjujte enako redno in jih sproti oddajajte v pregled mentorju. Za vsak opravljeni teden, ki obsega 38 ur, praviloma napišite en (1) dnevnik, razen če izobraževalec ne zahteva drugače. Dnevnik mora biti oštevilčen z zaporedno številko tedna praktičnega izobraževanja in opremljen z datumom tekočega tedna; ta številka in datum od-do se morata ujemati z Evidenco opravljenih nalog in ur praktičnega usposabljanja z delom (PUD). Vpišite podatke o  delodajalcu ter o učnem delovnem mestu (delavnici). Za vsak teden si izberite strokovno najzanimivejšo in značilno nalogo in jo vpišite v ustrezno rubriko. Kot povzetek razlage vpišite kratko obnovo mentorjeve razlage ali pojasnil ter  opišite samostojno opravljeno nalogo in upoštevana tehnična navodila. Pri tem navedite uporabljene delovne pripomočke, porabo časa, pa tudi merilne in kontrolne postopke ter izid merjenja. V nadaljevanju v nekaj povedih opišite delovni postopek, ki naj obvezno vsebuje delavniško risbo ali skico izdelka, orodja, shemo stroja, delovanje naprave, shemo postopka, ipd. Dnevnik končanega tedna oddajte sproti v potrditev in vložite v delovno mapo poročila.

Dnevniki praktičnega izobraževanja so odraz vašega dela in vašega odnosa do dela, zato naj bodo vedno vzorno urejeni in izpolnjeni ter pravočasno oddani v pregled. Izdelujte jih sproti in shranjujte v poročilu.  Brez izpolnjenih in potrjenih dnevnikov za posamezen letnik ne boste izpolnjevali pogojev za opravljanje zaključnega izpita ali vmesnega preizkusa (za vajence-ke).

Opomba: 
· Število dnevnikov praktičnega izobraževanja v poročilu je praviloma enako številu tednov obsega praktičnega izobraževanja.

· Evidenca opravljenih nalog in ur praktičnega izobraževanja mora vsebovati število opravljenih ur enako predpisanim skupnim uram po letnikih.

· V primeru individualne učne pogodbe se v drugem in tretjem letniku izvaja celotno praktično izobraževanje v delovnem procesu (tudi praktični pouk), pri čemer vajenci izpolnjujete dnevnike enako kot dijaki, ki se izobražujete po kolektivni učni pogodbi, praviloma tedensko za praktični pouk »pri delodajalcu«.

PODATKI O ŠOLI IN PROGRAMU

Ime in sedež srednje šole  ………………………………………………………………………………………….….……………...

…………………………………………………………………………………………………………….

Izobraževalni program ……………………………………………………………………………….…...

Organizacija pouka ………………………………………………………………….

Naziv poklicne izobrazbe ………………………………………………………………………………...

Šolsko leto ……………………………….. Letnik/oddelek ……………………………………………..

PODATKI O UČNI POGODBI

Individualna/kolektivna učna pogodba je sklenjena od …………………….. do ……………….…….

Številka učne pogodbe ……………………………………………………………………………….…..

PODATKI O UČNI POGODBI

Individualna/kolektivna učna pogodba  je sklenjena od ………………………do ……………….……

Številka učne pogodbe  ……………………………………………………………………………….….

	PREGLEDNICA UČNIH MEST ZA PRAKTIČNO IZOBRAŽEVANJE

Izpolni učitelj praktičnega pouka oz. izobraževalec




	Zap. št.
	Ime učnega mesta – oddelka opravljanja praktičnega dela ali delovnih nalog
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	Opravljene ure
	Manjkajoče ure
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	Čitljiv
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	Zap. št.
	Naloga iz seznama

nalog praktičnega pouka
	Zaporedna številka tedna v šolskem letu/št. dnevnika

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Trajanje posamezne naloge (v urah)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	37
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	38
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	39
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Skupno število ur na teden
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Pojasnila učitelja praktičnega pouka/izobraževalca:




	IN UR PRAKTIČNEGA POUKA

	Zaporedna številka tedna v šolskem letu/št. dnevnika
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	Trajanje posamezne naloge (v urah)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                             …………………………………..

                                                                                                                                                                   Podpis učitelja praktičnega pouka/izobraževalca


	Šola/obratovalnica


	Delavniški dnevnik

pri praktičnem pouku

št……
od …………….. do………………
	Učno delovno mesto



	Naziv naloge: ……………………………………………………………      Opravljena dne: ………………..

	Povzetek razlage in navodil:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Opis tehnološkega oziroma delovnega postopka

	Zap. št.
	Delovni postopek
	Uporabljena delovna sredstva,

orodja in pripomočki
	Načrtovano trajanje

(ur)

	1
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	4
	
	
	

	5
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Opis merilnega oziroma kontrolnega postopka

	Zap. št.
	Opis merjenja oziroma kontrole
	Merilno oziroma kontrolno

orodje
	Izmerjena vrednost

oziroma ocena kontrole
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Nevarnosti in preventiva pri delu ter ukrepi za varovanje okolja

	


	Opis in oris delovnega postopka (risba, skica ali shema izdelka, strojnega dela, stroja, orodja, pomen in vloga naprave oz. njeno delovanje…)

	

	V …………………………………….,                    dne ……………………                   ……………………………………

                                                                                                                                                                               Podpis dijaka-inje/vajenca-ke

	Mnenje učitelja oziroma izobraževalca o opravljenem delu:

Dne:………………..                                                    …………………………………

                                                                                                   Podpis učitelja - izobraževalca
	Ocena 

	
	za praktično delo
	

	
	za dnevnik
	


PODATKI O DELODAJALCU

Ime in sedež delodajalca………………………………………….……….……………………………

Dejavnost …………………………………………………………………………………………………

Sedež obrata ………………………………………………………………………….………………….

Odgovorna oseba …………………………………………………………………………………………

Izobraževalec (mentor)…………………………………………………………………………………..
                                                                                                ( Ime in priimek – poklic)

Podatki o seznanitvi dijaka-inje/vajenca-ke s predpisi za varno delo:

	Seznanitev z vsebinami: VARNOSTI IN ZDRAVJA PRI DELU, VARSTVOM OKOLJA in POŽARNIM VARSTVOM ob začetku praktičnega izobraževanja potrjujem s podpisom:

      …………………………………                     ………………….                                  ….…………………………..

                    dijak-inja/ vajenec/ka                                                                          datum                                                                                  Podpis dijaka-inje/ vajenca-ke

      …………………………………                     ………………….                                  …….………………………..

                 mentor oziroma izobraževalec                                                                  datum                                                                                Podpis izobraževalca – mentorja

      ………………………………...                      ………………….                                  ….…………………………..
                  starši oz. zakoniti zastopnik                                                                   datum                                                                         Podpis staršev oz. zakonitega zastopnika




	PREGLEDNICA UČNIH MEST ZA PRAKTIČNO USPOSABLJANJE
Izpolni mentor oz. izobraževalec
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opravljanja praktičnega  dela
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	Manjkajoče ure
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	Čitljiv
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	EVIDENCA OPRAVLJENIH NALOG 
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	Pojasnila mentorja oz. izobraževalca:



	IN UR PRAKTIČNEGA IZOBRAŽEVANJA V DELOVNEM PROCESU

	Zaporedna številka tedna v šolskem letu/št. dnevnika
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	                                                                                                        …………………………………..

                                                                                                                                                               Podpis mentorja oz. izobraževalca


	Delodajalec


	Delavniški dnevnik

o praktičnem usposabljanju
št……
od …………… do……………

          (datum začetka)          (datum zaključka )
	Učno delovno mesto



	Naziv naloge:……………………………………………………………     Opravljena dne: ………………..                     

	Povzetek razlage in navodil:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Opis tehnološkega oziroma delovnega postopka

	Zap. št.
	Delovni postopek
	Uporabljena delovna sredstva,

orodja in pripomočki
	Čas  trajanja

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Opis merilnega oziroma kontrolnega postopka

	Zap. št.
	Opis merjenja oziroma kontrole
	Merilno oziroma kontrolno

orodje
	Izmerjena vrednost

oziroma ocena kontrole

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Ukrepi za varnost in zdravje pri delu ter varstvo okolja

	


	Opis in oris delovnega postopka (risba, skica ali shema izdelka, strojnega dela, stroja, orodja, pomen in vloga naprave oz. njeno delovanje, opis storitve…)

	

	V …………………………………….,                   dne ……………………                    ..…………………………………

                                                                                                                                                                             Podpis dijaka-inje/vajenca-ke

	Mnenje mentorja oziroma izobraževalca o opravljenem delu:

Dne:…………………….                                                                                                    .…………………………………

                                                                                                                                                                              Podpis mentorja oz. izobraževalca


Podatki o praktičnem usposabljanju dijaka-inje 

	   Dijak-inja/vajenec-ka …………………………………………je v šolskem letu …..…../……….

                                                               Ime in priimek

   opravljal-a praktično izobraževanje …… ur na teden in sicer v trajanju …...… tednov 

    v obdobju od ……………….. do …….….……… oz. od …….…..……do ………….……   in  

   praktično usposabljanje z delom strnjeno  …….…….……  tednov v obdobju  

   od …....….…do ………….. oz.  od …....….…do ………….  ter opravil-a skupaj ……… ur 
   praktičnega izobraževanja in s tem izpolnil-a vse obveznosti za  ….……. letnik po programu:

   ………………………………………………………………………..…………...

                                                                                     Izobraževalni program

  Datum ……………………                            M.P.                      ……………………………………. 

                                                                                                                        Podpis odgovorne osebe


Podatki o vmesnem preizkusu praktične usposobljenosti dijaka
(velja za sistem izobraževanja s sklenjeno individualno učno pogodbo)

	 Dijak/dijakinja ……………………………………….………. ……..je  …………………………

                                                                          Ime in priimek                                                                                         datum                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

 opravljal-a vmesni preizkus praktične usposobljenosti.  

                                                                                 M.P.                                          …..…………………………………..

                                                                                                                                                      Podpis odgovorne osebe




